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SECRETARIO DE ESTADO
DA CULTURA

O Arquivo Distrital de Beja integra a Rede Portuguesa de Arquivos, que disponibiliza
cerca de 2 milhGes de registos em permanente crescimento. A base de dados permite
ainda visualizar imagens de documentos, nos casos em que existem imagens
associadas. Desde o dia 1 de Janeiro de 2011, que o ADBeja, tem disponibilizado
imagens de forma continua, registando em Janeiro de 2014 mais de 500.000 mil

imagens disponiveis, sendo que o ritmo de inser¢cdo de imagens sera continuo no

sentido de permitir a consulta a distancia dos documentos.
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Pesquisar documentos BEM-VINDO AO PORTAL DE PESQUISA DO ARQUIVO DISTRITAL DE BEJA
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Pesquisa Simples

O interface da pesquisa simples apresenta um campo geral que ird pesquisar o termo ou expressdo que ai indicarmos, em todos os campos existentes na
base de dados: por este motivo o tempo de recuperagdo pode ser um pouco mais prolongado e naturalmente a recuperacgdo de registos sera menos precisa.
NOTA IMPORTANTE: Quando escrever expressdes de pesquisa, NAO inclua particulas com 3 ou menos letras, vulgarmente designadas por "stop words"
(de, da, das, do, dos, o, os, oy, a, as, e ... etc.)

Pode também pesquisar por datas ou intervalo de datas. Note que os resultados retornados derivam da interseccdo de qualquer das datas.

Exemplos
se introduzir como data inicial o0 ano de 1800,
<« C [ digitarg.adbja.arquivos.pt . ., .
a pesquisa ira retornar todos os registos

ARQUIVO DISTRITAL
BEJA com data de 1800 e posteriores.

PESQUISA SIMPLES PESQUISA AVANCADA DESTAQUES EN i e se introduzir como data fina| 0 mesmo ano,

a pesquisa ira retornar todos os registos

@ Arquivo Distrital de | x

Pesquisar documentos BEM-VINDO AO PORTAL DE PESQUISA DO ARQUIVO DISTRITAL DE BEJA com data de 1800 e anteriores.
| ~ ‘ Este sistema visa simplificar e permitir ao leitor usuffuir & distdncia, através da Intemet, de um conjunto de ) . .

senicos que neste momento apenas sio disponivilizados presencialmente no Arquivo, e g., consultar o

oo e Agk Ssenr * se introduzir um intervalo entre 1800 e
Entre as datas documentos para leitura presencial, solicitar certificados, obter informacdes, etc. . .,
| | 1850, a pesquisa ira retornar todos os
[ Pesquisar apenas registos com representagio digital ATENCAO' N3o utilize ”stop words” registos que:

e se situam entre o periodo referido, incluindo
as datas extremas (1800, 1850)
e contém uma data constante no periodo
2 oo compreendido, podendo a outra data estar
sorcue PAFOqUIA PAIGOLIA paroquins

piss registo registos salvador SANta santo serpa verde vila Pardquia de Salvador. 15651565 Sentenca civel a favor dos religiosos do Conv.... 1778/1778 fora desse amb|t0. Por exemplo: serao

/\ Reaistos de baptismos. 1582-12-26/1582-12-26 Sentenca civel a favor dos religiosos do Conv. . 1775/1775 recuperados regiStos com data inICIal de

1810 e final de 1900;
e Repare que neste caso a data final esta

de, do, da, das, dos, que, e, etc...

PESQUISAS FREQUENTES DOCUMENTOS MAIS VISTOS DOCUMENTOS RECENTES

alustrel almodovar shito baptismo DAPHSMOS eatismes beia

Bardquia de Vila Nova de S0 Bento, 1706-09-29/1706 Sentenca civel a favor dos religiosos do Conv. ., 1784/1784

casamentos cs: rreira oo Maria mertola moura

“Nuvem” de pesquisas frequentes.

Quanto maior o termo, mais frequente é a Estes apontadores s30 selecionaveis

S - . Ao — fora do periodo indicado, mas a data inicial
sua utilizagdo como critério de pesquisa (A HEEPCCTONS

nado. Por esse motivo esse registo sera

recuperado
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Pesquisa
Avancada

|/ ® Pesquisa avangada - x \_Y
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PESQUISA SIMPLES PESQUISA AVANGADA DESTAQUES

O interface da pesquisa avangada, ao contrario do da simples, oferece a possibilidade de combinar muitos critérios. Cada campo vai efetuar
a sua pesquisa ndo na base de dados toda, mas apenas num determinado campo. Este facto pode ser uma grande vantagem, mas também
um problema! Se ndo tiver informacao precisa ou ndo souber exatamente o que procurar, aconselhamos a utilizar a pesquisa simples.

O primeiro campo permite pesquisar o cédigo de referéncia. Caso disponha deste elemento, sera a melhor forma de chegar ao registo que

procura: no entanto, deverd introduzir o cddigo de referéncia completo.

O segundo campo € o do titulo. O critério introduzido neste campo apenas sera pesquisado no campo "Titulo".
Para além da introdugdo do critério ou expressdao que pretende procurar, pode determinar a forma pela qual deseja que o motor de

pesquisa efetue a procura: a opgdo por defeito é "Contém todas as palavras". Esta opcdo recupera todos os termos solicitados. Se
introduzir, por exemplo, a expressdo "inquisigdo lisboa" ira recuperar registos em que se verifique simultaneamente a existéncia de

"inquisicdo" e "lisboa", podendo os termos estar adjacentes ou separados.

DGLAB!

Aqui deve inserir se souber o codigo de referéncia completo

Cédigo de referéncia

do registo que quer consultar

|

Titulo

|

Qualquer termo ou expressdo que aqui insira vai ser

procurada apenas no campo “Titulo”.

Contém todas as palavias

Entre as datas

Cota atual

Pode seleccionar o método para ser efectuada a pesquisa.

L
‘*§5 Tem, ainda, a possibilidade de pesquisar temporalmente,

\ introduzindo as datas.

Contém todas as palavias

+ Pesquisar noutros campos

Assuntos
+ Adicionar assunto

Niveis de descricdo

Colecgdo

Fundo.

Secgio

Série

Unidade de instalacio
Documento composto

Documento

Representacao digital

Com representacio
Sem representacéo

Pesquisar noutros campos.
Escolha o campo onde quer efectuar a sua pesquisa. Pode
adicionar campos, tantos quantos precisar

(PEsauisar o]

/
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Nota: todos os campos em que preencher termos ou critérios de pesquisa, serdo pesquisados conjuntamente através da

expressao booleana "and". Isto significa que apenas serdo retornados os registos em que todos os critérios se
verifiguem.

"Contém a frase exata" - recupera o conjunto preciso de
termos solicitados. Se escrever como expressdo de
pesquisa "Jodo Ribeiro", ird recuperar todos os registos
em que estas palavras aparecem exatamente na ordem
indicada

"Contém qualquer uma das palavras" - recupera cada
um dos termos solicitados. Se introduzir a expressdo
"inquisicdo lisboa" ird recuperar registos em que se
verifique a existéncia de "inquisi¢do", "lisboa", "inquisigdo
lisboa" e, neste Ultimo caso, as palavras "inquisicdao" e
"lisboa" podem aparecer adjacente ou separadamente.
"Ndo contém a frase exata" - omite um determinado
conjunto de termos que tenhamos selecionado. Se indicar
a expressao "inquisicdo lisboa", todos os registos
contendo esta expressao serdao omissos dos resultados.
"Ndo contém as palavras" - omite cada um dos termos
indicados. Se indicar a expressdo "inquisicdo lisboa",
todos os registos contendo estas palavras - de forma
isolada ou conjugada - serdo omissos dos resultados.

Para além do campo "Titulo", tem a possibilidade de
acrescentar qualquer outro campo onde deseje efetuar
pesquisa. Para esse efeito, prime a opg¢do "Pesquisar
outros campos" e aparecera uma lista com todos os
campos da base de dados. Seleciona o campo que deseja
e qual a opgdo de busca acima referidas.

Pode acrescentar os campos que quiser, bastando
carregar de novo no botdo "Pesquisar outros campos":
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Apds efetuar a pesquisa, sdo apresentados os registos recuperados. Aparecem sob a forma de uma lista, apresentando

. - ~ apenas alguns elementos descritivos, de forma a permitir identificar de forma inequivoca cada registo. Se desejar ver a
I S u a I Z ag ao descricdo integral do registo, devera clicar no titulo ou na expressao "Registo completo".

Dispde ainda de uma opgdo que é "Adicionar a lista". Ao clicar nesta expressdo, o registo é colocado numa lista privativa,

| ]
d e r e g I S t O S que fica visivel na parte direita do ecra. Esta lista permite-lhe continuar as suas pesquisas e a qualquer momento clicar num

dos registos da sua lista e visualiza-lo de imediato. Para retirar um item da lista basta carregar no sinal "-", que aparece ao

lado direito de cada registo existente na sua lista.
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PESQUISA SIMPLES PESQUISA AVANCADA DESTAQUES

Resultados de pesquisa

vial NIVEIS DE DESCRIGAO

Botdo para adicionar registo a
“Minha Lista”

Imagem associada ao registo. E possivel

e CKPERG 0009 visualiza-la de imediato clicando uma REPRESENTAGAO DIGITAL

D Resiocompisty  + Agcionar3usta vez sobre ela

Aplicar filtros para
limitar a pesquisa

Esta funcionalidade oferece ainda
uma possibilidade interessante:
pode descarregar os registos da
sua lista pressionando uma seta,
visivel no topo da sua lista. Ao
fazer isto, o sistema ird produzir
um ficheiro CSV, com elementos
descritivos de todos os registos
que a lista contiver. Neste CSV
constardo os seguintes elementos:
nivel de descricdo, codigo de
referéncia, titulo, cota atual, data
inicial e data final, e URL. Tais
dados permitem-lhe futuramente
aceder de imediato a estes
registos, sem necessitar de efetuar
nova pesquisa.

NOTE BEM: a lista com os registos
nao é retida de sessdo para
sessdo (assim, quando sair do
DigitArq, os dados constantes da
sua lista perder-se-30). Veja,
porém, as indicagGes a seguir, que
serdo uteis para a recuperagao
das pesquisas.



